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Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar

Egitim Tarihi ve Yeri: 21 Temmuz 2026 — 09.30-16.30 | Bursa Biiyiiksehir Belediyesi
Meclis Salonu
Egitmen: Yusuf Kara
Egitim Icerigi:
e Resmi Yazisma Mevzuati
e Yazisma Ortamlari
e Belgenin Sekli Ozellikleri
e Logo ve Baglik Kullanim1
e Sayi, Konu ve Tarih Yazimi
e Muhatap Yazimi ve Secimi

e Ilgi Tutulmasi ve Yazimi

e Acik ve Anlagilir Metin Olusturma

e Metin Olustururken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
e Metin Icinde Yazim Kurallari

e Arz/Rica Kullanim1

e Imzac1 Secimi ve Yazimu

e Ek ve Dagitim Plan1 Yazimi

e Gizli Dereceli Yazismalarda Dikkat Edilecek Hususlar
e Siireli Yazismalar

e Belgenin Génderilmesi, Alinmasi ve lade Edilmesi

Kayit Linki: www.yerelyonetimakademisi.com

Tletisim Kisileri:
Miicahit Demir
Egitim Uzman

Tel: 0212 402 16 04

e-posta: mucahit.demir@mbb.gov.tr

a Sarndemir Mah. Ragip Gumuspala Cad.
No: 10 Eminénii 34134 Fatih / istanbul
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